
No Judul Informasi Ringkasan Isi  Informasi
Pejabat Yang

Menguasai Informasi
Waktu Pembuatan/

Penerbitan Informasi
Bentuk Informasi

Yang Tersedia
Jenis Media  Yang
Memuat Informasi

1 2 3 4 6 7 8

1.1 Kedudukan atau 
domisili beserta alamat 
lengkap

Dinas Komunikasi dan Informatika
(Diskominfo) Kota Pangkalpinang
Alamat: Jl. Terminal Girimaya, Pangkalpinang
Telepon/fax: (0717) 423473/ (0717) 423472                                                                  
                                                           
Email : diskominfo@pangkalpinang.go.id 

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

1.2 Visi dan Misi Visi dan misi Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kota Pangkalpinang mengikuti visi 
dan misi Pemerintah Kota Panngkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

a. Tugas pokok melaksanakan perumusan 
kebijakan teknis, koordinasi, pembinaan dan 
penyelenggaraan urusan Pemerintahan bidang 
Komunikasi dan Informatika berdasarkan asas 
desentralisasi dan tugas pembantuan.

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/informasi-ppid/

Sekretaris Dinas

1.3 Tugas dan Fungsi Sekretaris Dinas

5
1.  Informasi  tentang  Profil Dinas Badan  Publik

Sekretaris Dinas

Daftar Informasi Publik
 Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Pangklapinang Tahun 2021

I.       Informasi  yang  Wajib  Disediakan dan  Diumumkan  Secara  Berkala

Penanggungjawab 
Pembuatan Informasi



b.  Tugas dan Fungsi PPID Pembantu Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/informasi-ppid/

Struktur Organisasi  Dinas yang terdiri dari 
Kepala Dinas dan para Pejabat Struktural di 
bawahnya.

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

Struktur Organisasi  PPID Pembantu, terdiri atas 
Atasan PPID Pembantu,   Ketua, Koordinator tiap 
bidang beserta anggota masing-masing.

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

1.5 Profil Kepala Dinas Data yang memuat profil singkat Kepala  Dinas. Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

1.6 Profil Singkat Pejabat 
Struktural

Data yang memuat profil singkat  pejabat 
struktural eselon tiga dan eselon empat.

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

2020 Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

LHKPN Kepala Dinas Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

Setiap tahun Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

LHKPN Pejabat Struktural Eselon Tiga dan Empat Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

Setiap tahun Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/profil/

2. Ringkasan  Program  &  Kegiatan yang  sedang  dijalankan

1.7 LHKPN Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas

1.4 Struktur Organisasi Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas



2.1 Anggaran Program 
dan Kegiatan

Nominal anggaran program dan kegiatan Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Program

Setiap tahun Salinan cetak 
dan digital

2.2 Rencana Kerja 
Operasional

Rencana pelaksanaan program dan kegiatan 
Dinas
Dinas Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang berdasarkan target serapan 
keuangan dan fisik setiap bulan

Kepala Sub Bagian 
Program

Setiap tahun Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/renja-2020/

2.3 Kerangka Acuan Kerja Rencana kegiatan yang dilaksanakan sebagai 
acuan kerja Dinas Komunikasi dan Informatika 
Kota Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Program

Setiap tahun Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/renja-2020/

2.4 Agenda Kerja Dinas Agenda kerja Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kota Pangkalpinang setiap bulan 
pada tahun berjalan

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

Sepanjang tahun Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/renja-2020/

2.5 Perjanjian Kinerja Perjanjian Kinerja Kepala Dinas dan Pejabat 
Struktural lainnya

Kepala Sub Bagian 
Program

Setiap tahun Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/perkin-2020/

Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas



2.6 Rencana strategis Rencana  strategis Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kota Pangkalpinang

Sekretaris Dinas 2013, 2018 salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/renstra-2020/

Rencana  kerja  Dinas Komunikasi  dan  
Informatika Kota Pangkalpinang

Sekretaris Dinas, 
Kepala Bidang

Setiap tahun salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/renja-2020/

Rencana Kinerja Tahunan  Dinas Komunikasi  
dan  Informatika Kota Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Program

Setiap tahun Salinan cetak 
dan digital

https://diskominfo.pangkalpinangk
ota.go.id/renja-2020/

Kepala Dinas

2.7 Rencana Kerja Kepala Dinas

Sekretaris Dinas



Selama berlaku

Selama berlaku
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Selama berlaku

Jangka Waktu
Penyim- panan



Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku



Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku



Selama berlaku

Selama berlaku

Selama berlaku



No Judul Informasi Ringkasan Isi  Informasi
Pejabat Yang 

Menguasai
Informasi

Penanggungjawab 
Pembuatan Informasi

Waktu Pembuatan/
Penerbitan 
Informasi

Bentuk Informasi
Yang Tersedia Jenis Media  Yang

Memuat Informasi
Jangka Waktu
Penyim- panan

Keterangan

Cascading Dinas Komunikasi dan 
Informatika  Kota Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Program

Sekretaris Dinas Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/iku-
2020/

Selama berlaku

Indikator Kinerja Utama (IKU) Dinas 
Komunikasi  dan Informatika   Kota 
Pangkalpinang  

Kepala Sub Bagian 
Program

Sekretaris Dinas Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/iku-
2020/

Selama berlaku

2.8 Informasi yang berkaitan 
dengan hak- hak 
masyarakat

Kanal aduan dan  komunikasi interaktif 
dengan masyarakat melalui media 
sosial Twitter, Instagram, Facebook

Kepala Seksi Opini 
Publik

Kabid Informasi 
dan Komunikasi 
Publik

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://www.instagram.co
m/diskominfo_pgk/

Selama berlaku

No Judul Informasi Ringkasan Isi  Informasi
Pejabat Yang 

Menguasai
Informasi

Penanggungjawab 
Pembuatan Informasi

Waktu Pembuatan/
Penerbitan 
Informasi

Bentuk Informasi
Yang Tersedia

Jenis Media  Yang
Memuat Informasi

Jangka Waktu
Penyimpanan

Keterangan

3
3.1 Laporan Penilaian 

Kinerja
Laporan Kinerja Instansi Pemerintah 
(LKjIP) Dinas Komunikasi dan 

 Informatika Kota Pangkalpinang  

Kepala Sub Bagian 
Program

Sekretaris Dinas Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/lkjip-
2020/

Selama berlaku

3.2 Laporan Tahunan Laporan pelaksanaan kegiatan, yang 
terdiri  dari Laporan Tahunan SKPD, 
serta Laporan Tahunan PPID Pembantu 
Dinas Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang  

Kepala Sub Bagian 
Program dan Kepala 
Sub Bagian Umum 
dan Kepegawaian

Sekretaris Dinas Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/informas
i-ppid/

Selama berlaku

3.3 Laporan Program & 
Kegiatan yang Telah 
dijalankan

Laporan Bulanan tentang serapan 
APBD Dinas Komunikasi dan 
Informatika  Kota Pangkalpinang  tahun

Kepala Sub Bagian 
Program

Sekretaris Dinas Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

Ringkasan Informasi tentang kinerja Dinas Komunikasi  dan Informatika Kota Pangkalpinang



4
4.1 Rencana Kerja dan

Anggaran
Dokumen yang memuat rencana kerja 
berbasis anggaran Dinas Komunikasi 
dan Informatika Kota Pangkalpinang   

Kepala Sub Bagian 
Program

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/renja-
2020/

Selama berlaku

4.2 Dokumen 
Pelaksanaan 
Anggaran

Dokumen yang memuat Anggaran 
Pendapatan Dan Belanja Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Program

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

4.3 Laporan Realisasi 
Anggaran

Laporan penggunaan
APBD Dinas Komunikasi dan Informatik 
Kota Pangkalpinang 

Kepala Sub Bagian 
Keuangan

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

4.4 Neraca Dokumen keuangan mengenai posisi 
aktiva, pasiva dan Aset Dinas 
Komunikasi dan Informatika 

Kepala Sub Bagian 
Keuangan

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

4.5 Laporan Arus Kas dan 
Catatan Atas Laporan
Keuangan (CALK) 
yang disusun sesuai 
dengan standar 
akuntansi

Dokumen keuangan mengenai posisi 
dan seluruh transaksi keuangan Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang 

Kepala Sub Bagian 
Keuangan

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

4.6 Laporan Perubahan 
Ekuitas

Laporan perubahan ekuitas instansi 
yang menunjukan adanya peningkatan 
atau penurunan modal atau kekayaan 
Dinas Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Keuangan

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

4.7 Laporan Operasional Laporan operasional Dinas yang 
menunjukan besarnya biaya 
penyelenggaraan kegiatan Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota 

 Pangkalpinang  

Kepala Sub Bagian 
Keuangan

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

4.8 Daftar Aset & 
Investasi

Aset yang dicatat, digunakan, dan 
dikelola oleh pada Dinas Komunikasi 
dan Informatika Kota Pangkalpinang  

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

Ringkasan  Laporan  Keuangan



5
5.1 Jumlah Permohonan 

Informasi Publik yang 
diterima

Jumlah Permohonan Informasi melalui 
laman situs web, email ppid, dan 
permohonan langsung ke Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang  

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian selaku 
Sekretaris PPID
Pembantu

Sekretaris Dinas 
selaku PPID 
Pembantu/ Ketua

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/informas
i-ppid/

Selama berlaku

5.2 Waktu yang diperlukan 
dalam memenuhi
setiap permohonan 
Informasi Publik

Waktu yang diperlukan untuk menjawab 
permohonan informasi dan atau 
keberatan informasi publik yang 
disampaikan ke
PPID Pembantu Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kota Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian
selaku

Sekretaris Dinas 
selaku PPID 
Pembantu/ Ketua

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/informas
i-ppid/

Selama berlaku

5.3 Jumlah Permohonan 
Informasi Publik yang 
dikabulkan dan yang 
ditolak

Jumlah permohonan informasi publik 
yang telah dipenuhi dan atau ditolak oleh 
PPID Pembantu Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kota Pangkalpinang 

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian selaku 
Sekretaris PPID
Pembantu

Sekretaris Dinas 
selaku PPID 
Pembantu/ Ketua

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/informas
i-ppid/

Selama berlaku

5.4 Alasan Penolakan 
Permohonan Informasi 
Publik

Alasan permohonan informasi publik 
yang ditolak oleh PPID Pembantu Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang   

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian selaku 
Sekretaris PPID
Pembantu

Sekretaris Dinas 
selaku PPID 
Pembantu/ Ketua

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/informas
i-ppid/

Selama berlaku

6
6.1 Rencana Umum 

Pengadaan Barang & 
Jasa

Rencana Umum Pengadaan Barang & Jasa 
di Dinas Komunikasi dan Informatika  s.d. 
Kota Pangkalpinang  tahun berjalan

Masing- masing 
Pejabat Pembuat 
Komitmen

Kepala Dinas selaku 
Pengguna Anggaran/ 
Barang

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

6.2 Pengumuman Proses 
Pengadaan

Pengumuman proses pengadaan barang 
dan jasa di Dinas Komunikasi dan 
Informatika  Kota Pangkalpinang  s.d. 
tahun berjalan

Masing- masing 
Pejabat Pembuat 
Komitmen

Kepala Dinas selaku 
Pengguna Anggaran/ 
Barang

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

6.3 Laporan Pengadaan 
Barang Jasa

Laporan hasil pengadaan barang jasa 
yang telah diselenggarakan oleh Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang  tahun sebelumnya

Masing- masing 
Pejabat Pembuat 
Komitmen

Kepala Dinas selaku 
Pengguna Anggaran/ 
Barang

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

Ringkasan  Laporan  Akses Informasi  Publik

Pengumuman  Pengadaan  Barang &  Jasa



7
Informasi tentang hak 
dan tata cara
pengaduan

Tata cara pengaduan ASN dan formulir 
pengaduan pelanggaran yang dilakukan 
oleh ASN 

Kepala Sub Bagian 
Umum dan
Kepegawaian

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

penyalahgu- naan 
wewenang  atau 
pelanggaran yang 
dilakukan oleh ASN

Dinas Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang  

Selama berlaku

7.2 Data Penanganan 
Aduan

Jumlah aduan tentang penyalahgunaan 
wewenang atau pelanggaran
yang dilakukan oleh ASN yang bertugas di 
Dinas Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang  

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

8
8.1 Informasi tentang hak 

dan tata cara 
memperoleh informasi 
publik, serta tatacara 
pengajuan
keberatan serta proses
penyelesaian sengketa 
infomasi

a.   Mekanisme pengajuan Permohonan 
Informasi Publik
b.   Mekanisme pengajuan Keberatan 
Informasi Publik
c.   Mekanisme penyelesaian sengketa 
Informasi  Publik
d.   Formulir permohonan informasi 
publike.   Formulir keberatan informasi
publik                                                      e.   
Formulir keberatan informasi
publik

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian selaku 
Sekretaris PPID
Pembantu

Sekretaris Dinas 
selaku PPID 
Pembantu/ Ketua

Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/informas

i-ppid/

Selama berlaku

9
9.1 Daftar rancangan 

peraturan
Berisi tentang rancangan peraturan yang 
sedang diproses terkait dengan tugas 
pokok dan fungsi Dinas Komunikasi dan 
Informstika Kota Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

9.2 Daftar Peraturan dan 
Keputusan yang telah 
ditetapkan

Berisi Daftar Peraturan/ 
Keputusan/Kebijakan yang berlaku di 
Dinas Komunikasi dan Informatika Kota 
Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Umum dan 
Kepegawaian

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

Selama berlaku

7.1

Informasi  tentang  hak  dan  tata cara  memperoleh  informasi  publik

Informasi  tentang  Peraturan, keputusan  dan/atau  kebijakan

Informasi  tentang  hak  dan  tata cara  pengaduan  penyalahgunaan wewenang
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10.1 Informasi tentang 

prosedur peringatan 
dini dan prosedur 
evakuasi keadaan 
darurat

Prosedur peringatan dini pada keadaan 
darurat di kantor Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kota Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Umum

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/category
/ds-daerah/

Selama berlaku

10.2 Tata cara menyikapi 
berita “hoax”

Panduan tentang cara menyikapi hoaks Kepala Sub Bagian 
Umum

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/category
/ds-daerah/

Selama berlaku

10.3 Imbauan Penanganan 
Virus Corona

Berisi informasi tentang himbauan 
pelaksanaan protokol kesehatan, 
penerapan pola hidup bersih dan sehat, 
daftar rumah sakit rujukan Covid-19, dan 
kontak posko terpadu penanganan dan 
pencegahan pandemi Covid-19 Kota 
Pangkalpinang

Kepala Sub Bagian 
Umum

Sekretaris Setiap tahun Salinan cetak dan 
digital

https://diskominfo.pangkal
pinangkota.go.id/category
/ds-daerah/

Selama berlaku

Informasi tentang prosedur peringatan dini dan prosedur evakuasi keadaan darurat
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