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KEPUTUSAN KEPALA DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL

PROVINS! SULAWESI TENGGARA
NOMOR : 0B TAHUM 2025

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
KEPALA DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mewujudkan kinerja pemerintahan daerah yang optimal,

P diperlukan standar operasional prosedurpenyelenggaran tugas dan fungsi
Pemerintahan Daerah.;

b. bahwa untuk mendorong terciptanya birokrasi pemerintah yang profesional,
mampu melayani publik dan memegang teguh nilai-nilai dasar dan kode etik
aparatur pemerintah diperlukan system pemerintahan yang efektif dan efisien
dalam kaitannya dengan pelaksanan tugas dan fungsi Aparatur Sipil Negara;.

c. bahwa agar ada kejelasan, kepastian dan pola Tindakan yang sistematis

‘i setiap pelaksanaan kegiatan dari tugas dan fungsi Dinas Energi dan sumber
Daya Mineral, maka perlu disusun Standar Operasuonal Prosedur (SOP)
internal;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a,
huruf b, dan huruf ¢ di atas perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas

| Energi dan sumber Daya Mineral Provinsi Sulawesi Tenggara tentang

; Standar Operasional Prosedur Dinas Energi dan sumber Daya Mineral

5 Provinsi Sulawesi Tenggara.

Mengingat : 1. Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia

; Tahun1945;

’ Undang-Undang Nomor 23Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

(lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah

diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023

tentang Penetapan Peraturan pemerintah pengganti Undang-Undang Nomor

2 Tahun 2022tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2023Nomor 41, Tambahan Lembaran

Negara Republik Imdonedia Nomor 6856);

3. Undang-Undang Nomor 7Tahun 2022 tentang Provinsi Sulawesi Tenggara
(Lembaran Negara Rep  ublik Indonesia Tahun 2022 Nomor 67
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6778) ’

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar
Operasional ~ Prosedur  dilingkungan Pemerintahan  Provinsi dan

N

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik IndonesiaTahuyn 2012 Nomor 704)’

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Ne
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoma
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (
Indonesia Tahun 2012 Nomor 649):

gara dan Reformasi
n Penyusunan Standar
Berita Negara Repubilik
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MEMUTUSKAN

AS
UTUSAN KEPALA DINAS TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DIN

ik S| SULAWESI TENGGARA

ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL PROVIN

Menetapkan

KESATU Standar Operasional Prosedur (SOP)di Dinas Energi dan sumber Daya

Mineral Provinsi Sulawesi Tenggara ,
KEDUA . Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud dglam Diktum
KESATU digunakan sebagai pedoman setiap pejabat setiap pejabat dalam
melaksanakan kegiatan sesuai dengan tugas dan fungsinya; _
KETIGA . Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU terdiri dari :
a. Bidang Geologi dan Air tanah sebanyak 1 SOP
Bidang Mineral dan batubara sebanyak 3 SOP
Bidang Energi baru Terbarukan sebanyak 2 SOP
Bidang Ketenagalistrikan sebanyak 2 SOP
UPTD Laboratorium pengujian dan Pengembangan Potensi ESDM
sebanyak 2 SOP
f.  Sub bagian Umum dan Kepegawaian sebanyak 8 SOP
g. Sub bagian Keuangan dan Aset sebanyak 8 SOP
h. Perencanaan sebanyak 6 SOP
KEEMPAT  : Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana tercantum  dalam
dokumen SOP Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

®© 000

Ditetapkan : di Kendari
~Pada tanggal 1 ~0x- 20 25
'KEPALA DINAS

cmg——

ANDI AZIS




PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA
DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL

JI. Malik raya No. 3 Telp. (0401) 31¥%147 Fax (0401) 3127148 Kendari

Kendari, 27 Februari 2025

Nomor - T/331/000/8.3.3/11//2025
Lampiran 1 (satu) Dokumen
Hal : Penyampaian Data usulan Nama dan Kode

Standar Operasional Prosedur (SOP)

vth. Kepala Biro Organisasi Setda
Provinsi Sulawesi Tenggara

Di -
Tempat

Menindaklanjuti Surat Sekretaris Daerah nomor 000.8.3.3/1094 tanggal 18 februari
2025 Perihal Permintaan Data Usulan Nama dan Kode Standar Operasional Prosedur (SOP),
berikut kami sampaikan permintaan data yang dimaksud (terlampir) sebagai bahan
perencanaan dan evaluasi lebih lanjut.

Demikian kami sampaikan , atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimah kasih.
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Lampiran | Surat Kepala Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Prov. Sultra

Nomor - T/331/000/8.3.3/11//2025
anggal : 27 Februari 2025 .
}:al = - Penyampaian Data usulan Nama dan Kode Standar Operasional Prosedur
(SOP)
NAMA DAN KODE JUDUL STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL PROV. SULTRA
 NOMOR NAMA SOP KODE JUDUL
o DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL PROV. SULTRA |
3 SEKRETARIAT
: Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
— | 1 [Pengeloaan Surat Masuk 000.8.3.3/01/SOP-ESDM//11/2025
| 2 Pengelolaan Surat Keluar 000.8.3.3/02/SOP-ESDM//11/2025
! 3 | Pelayanan Kenaikan Gaiji Berkala 000.8.3.3/03/SOP-ESDM//1/2025
| 4 |Pelayanan Kenaikan Pangkat 000.8.3.3/04/SOP-ESDM//11/2025
; 5 | Pelayanan Pensiun 000.8.3.3/05/SOP-ESDM//11/2025
; 6 | Pelayanan Cuti Pegawai 000.8.3.3/06/SOP-ESDM//11/2025
7 | Penysunan Analisa Jabatan dan 000.8.3.3/07/SOP-ESDM//11/2025
, Analisa Beban Kerja
i 8 | Pengajuan Karstu Isteri/Suami 000.8.3.3/08/SOP-ESDM//11/2025
! Pegawai
! Sub Bagian Keuangan dan Aset
L 9 | Belanja Cetak dan Penggadaan 000.8.3.3/09/SOP-ESDM//11/2025
" 10 | Belanja Jasa Kantor 000.8.3.3/10/SOP-ESDM//11/2025
| 11 | Belanja Makanan dan Minuman 000.8.3.3/11/SOP-ESDM//11/2025
N 12 | Belanja Pakai Habis 000.8.3.3/12/SOP-ESDM//11/2025
| 13 | Belanja Pemeliharaan 000.8.3.3/13/SOP-ESDM/N1/2025
; 14 | Belanja Perawatan Kendaraan 000.8.3.3/14/SOP-ESDM//11/2025
: 15 | Perjalanan Dinas 000.8.3.3/15/SOP-ESDM//11/2025
i 16 | Pengelolaan Pengajuan Gaji Pegawai | 000.8.3.3/16/SOP-ESDM//11/2025
L Perencanaan
L 17 | Pelaksanaan Monev 000.8.3.3/17/SOP-ESDM//11/2025
| 18 | Penyusunan Lakip 000.8.3.3/18/SOP-ESDM//11/2025
}‘ 19 | Penyusunan Renja 000.8.3.3/19/SOP-ESDM//11/2025
] 20 | Penyusunan Renstra 000.8.3.3/20/SOP-ESDM//11/2025
L 21 | Penyusunan RKA 000.8.3.3/21/SOP-ESDM//11/2025
L 22 | Penyusunan Statistik 000.8.3.3/22/SOP-ESDM//11/2025
I BIDANG GEOLOGI DAN AIR TANAH . ]
i 23 | Perizinan Berusaha untuk Menunjang | 000.8.3.3/23/SOP-ESDM//i1/2025
kegiatan Usaha- |zin Pengusahaan
Air Tanah
BIDANG MINERAL DAN BATUBARA
24 | Surat Persetujuan Pembangunan 000.8.3.3/24/SOP-ESDM//11/2025
- Gudang Bahan Peledak
25 | Surat Permohonan Evaluasi 000.8.3.3/25/SOP-
»&m Kelayakan Gudang Bahan Peledak eSS
26 Eencairan.Jaminan Kesungguhan 000.8.3.3/26/SOP-ESDM//1/2025
] ksplorasi
lae, BIDANG ENERGI BARU TERBARUKAN
27 | Pertimbangan Teknis Pemanfaatan | 000.8.3. T
Langsung Panas Bumi Lintas Daerah TS O ESENIT 2025
Kabupaten/Kota dalam 1 (satu)
e Wilayah Provinsi

(BENE e a0 e




| BIDANG KETENAGALISTRIKAN
29

Pertimbangan Teknis Izin Usaha
Niaga Bahan Bakar Nabati(Biofuel)
sebagai Bahan lain dengan 10.000
Ton/Tahun

28

000.8.3.3/28/SOP-ESDM//II2025

Perizinan Berusaha Risiko Méhengah

000.8.3.3/29/SOP-ESDM//11/2025

Tinggi Subsektor Ketenagalistrikan
Perizinan Berusaha Risiko Tinggi
Subsektor Ketenagalistrikan

30

000.8.3.3//SOP-ESDM//11/2025

UPTD LABORATORIUM PENGUJIAN DAN
ESDM

PENGEMBANGAN POTENSI

31 | Pelayanan Sewa Peralayan SIG

000.8.3.3/01/SOP-ESDM//11/2025

32 | Pelayanan Analisa Sampel

Laboratorium Pengujian dan

000.8.3.3/01/SOP-ESDM//11/2025

Pengembangan Potensi ESDM

SUMBER DAYA M1

DINAS ENERGI DAN

J 19650913 199303 1 013
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SUB BAGIAN UMUM
DAN

KEPEGAWAIAN



{
‘ Nomorsop [ 000- ¥-33 701,/ 50p - Epm/l1 Jeosr
| } Y Tanggal -
Pembuatan |: o7 FCb/‘Ucm ols
/ f
Tanggal Revisi|:
Tanggal
Pengesahan
Disahkan
Oleh : Kepala Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral
DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL Prov. Sultra
! PROVINSI SULAWESI TENGGARA —
! SEKRETARIAT
f ~ILAND :
| STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR NIP. 19650913 199883 1 013
| (soP)
| Nama sopP : Pengelolaan surat masuk
|
|
|
1
|
|
basar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
- Peraturan Menteri Dalam Negeri nomor 17 tahun 2023 tentang
é Tata Naskah Dinas dilingkungan Pemerintah Daerah Pendidikan minimal SMU/D3
I Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 11 tahun 2012
| tentang Kelembagaan
; Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 50 tahun 2022
f" tentang Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral
E
|
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
| 1. Meja
| SOP Tata Naskah Dinas 2. Kursi
J 3. Buku agenda
{ 4 ATK
‘k’efingafaﬂ Pencatatan dan Pendataan
F‘ Berpedoman pada Permendagri no. 39 tahun 2005 tentang Kearsipan
? Berpedoman pada Peraturan Gubernur no.43 tahun 2011 tentang Tata Naskah Dinas
f
!
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Kepala Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Prov.
Sultra

Nomor Sop
Tanggal
= Pembuatan
% Tanggal
A Revisi
Tanggal
Pengesahan
Disahkan
Oleh
DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
PROVINSI SULAWESI TENGGARA
SEKRETARIAT
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(sop)
Nama SOP

Pengelolaan Yurat Keluar

[Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1

Peraturan Menteri Dalam Negeri nomor 17 tahun 2023 tentang
Tata Naskah Dinas dilingkungan Pemerintah Daerah

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 11 tahun 2012
tentang Kelembagaan

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 50 tahun 2022

tentang Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral

1 Dapat mengoperasikan Komputer
2 Pendidikan minimal SMU/D3

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1 SOP Surat Masuk
2 SOP Pergub Tatza Naskah Dinas

1. Meja kerja dan kursi
2. Komputer dan printer
3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Tata Naskah Dinas

1. Berpedoman pada Permendagri no. 39 tahun 2005 tentang Kearsipan
2 Berpedoman pada Peraturan Gubernur no.43 tahun 2011 tentang
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[Nomor Sop 16000 8-3-3,/ 02,/ 30p-EMM AL/ 202" |
! Tanggal i
f Pembuatan 27 /’be Uan 'BQLJ
{ 7 1
1 Tanggal Revisi|:
‘ Tanggal
] Pengesahan
{ |Disahkan
Oleh Kepala Dinas Energl dan Sumber Daya Mineral
| bINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL Prov. Sultra _
{ PROVINSI SULAWESI TENGGARA
| SEKRETARISTA
‘v’
‘J STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR NIP. 19650913 19903 1 013
| (SOP)

L4

{ Nama SOP Kenaikan Ga‘ Berkala (KGB)
{
{
|

ar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

Undang-undang no.8 tahun 1974 tentang pokok-pokok

Tenggara

ISulawesi Tenggara

kepegawaian (Lembaran Negara Tahun 1974 Nomor 55 Tambahan
tentang Tata Naskah Dinas dilingkungan pemerintah Sulawesi

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 50 tahun 2022
tentang Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral

Pejabat dan staf menangani Kenaikan Gaji Berkala
(KGB) sesuai dengan TugasPokok dan Fungsi
(TUPOKSI)

SOP Pergub Tata Naskah Dinas

terkaitan Peralatan/Perlengkap
1. Meja kerja dan kursi
SOP Surat Masuk 2. Komputer dan printer

3. ATK

ringatan

Pencatatan dan Pendataan

Kepala Biro Keuangan Setda Prov. Sultra
Kepala Perum Taspen (PERSERO) Ca. Kendari
Kasubag Keuangan Dinas ESDM

Pegawai Negeri Sipil yang bersangkutan

Kecepatan dalam kegiatan dan iuran Kenaikan Gaji
Berkala (KGB) Pegawai Negeri Sipil
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Nomor Sop  |: 000- &3'9/04/50‘0—W”/70Lf
s Tanggal _ N
Pembuatan : 97 \/'waa"
|
h Tanggal Revisi |:
Tanggal
Pengesahan
Kepala Dinas Energi dan
Disahkan Oleh |:  Sumber Daya Mineral Prov.
i
| DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL iltra
PROVINSI SULAWESI TENGGARA
SEKRETARIAT
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR r. AN '
(soP) NIP. 1 99303 1 013
Nama SOP : Pengusul'an Kenaikan Pangkat
asar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan

Undang-undang no.8 tahun 1974 tentang pokok-pokok
kepegawaian (Lembaran Negara Tahun 1974 Nomor 55
Peraturan Pemerintah Nomoe r 99 Tahun 2000 tentang
Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara
Peraturan Menteri Dalam negeri Nomor 13 Tahun 2006 dan
Perubahannya Nomor 59 Tahun 2007 tentang Pengelolaan
Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 50 tahun 2022

tentang Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber Daya
Sulawesi Tenggara

Pejabat dan staf yang menangani

b Kepala Kantor Regional IV BKN di Makassar
¢ Pegawai negeri sipil yang bersangkutan

eterkaitan Peralatan/PerIengkapan
1. Meja kerja dan kursi

L BKD Prov. Sultra 2. Komputer dan printer

? Kepala Badan Kepegawaian Negara di Jakarta 3.ATK

bringatan

Pencatatan dan Pendataan

Waktu pelaksanaan disesuaikan dengan jadwal pengusulan
Kenaikan Pangkat

Keecepatan dan ketepatan dalam
penelitian berkas dan pengimputan
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Nomor Sop

800-9-32/4S/ p- espm/ U/ 2025

Tanggal Pembuatan

7 Febryan' 20

J Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

‘ Disahkan Oleh

| DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
) PROVINSI SULAWESI TENGGARA
SEKRETARIAT

| STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
| {sop}

Kepala Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral
Prov. Sultra

NIP. 19§50913 199803 1 013

Nama SOP

Pelayan Pensi'm PNS

sar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

| Undang-undang no.8 tahun 1974 tentang pokok-pokok kepegawaian

| (Lembaran Negara Tahun 1974 Nomor 55 Tambahan Lembaran Negara
'nomor 3041) sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang nomor 43
tahun 1999 {Lembaran Negara Tahun 1999 Nonor 169, Tambahan
Lembaran negara Nomor 3890)

 Peraturan Pemerintah Nomoe r 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat

' Pegawai Negeri Sipil {Lembaran Negara Tahun 2000 Nomor 169, Tambahan
| Lembaran Negara Nomor 4017) sebagaimana telah diubah dengan

| Peratuarn Pemerintah Nomor 12 tahun 2002 (Lembaran Negara Tahun
"2002 Nomor 32, Tambaahan Lembaran negara Nomor 4193)

' Peraturan Menteri Dalam negeri Nomor 13 Tahun 2006 dan Perubahannya
Nomor 59 Tahun 2007 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor SO tahun 2022 tentang
: Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Sulawesi
| Sulawesi Tenggara

Pejabat dan staf yang menangani pengusulan pensiun
sesuai dengan Tugas Pokok dan Fungsi (TUPOKSI)

rterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

| BKD Prov. Sultra

Kepala Badan Kepegawaian Negara di Jakarta

Kepala Kantor Regional IV BKN di Makassar
Pegawai negeri sipil yang bersangkutan

1. Meja kerja dan kursi
2. Komputer dan printer
3. ATK

pringatan

Pencatatan dan Pendataan

Waktu pelaksanaan disesuaikan dengan jadwal pengusulan
Pensiun PNS

Keecepatan dalam kegiatan dan luaran berkas
pengusulan Pensiun PNS
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Nomor Sop

:0®. 82%/06/Ip-espu /| L2025

Tanggal
Pembuatan

yf%bm}&l’f 0L~

Tanggal
Revisi

Tanggal
Pengesahan

Disahkan
Oleh

DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
PROVINSI SULAWESI TENGGARA
SEKRETARIAT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP)

Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral Prov. Sultra

Nama SOP

Pelayanan Cuti Pegawai

asar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

kepegawaian (Lembaran Negara Tahun 1974 Nomor 55
Tambahan Lembaran Negara nomor 3041) sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang nomor 43 tahun 1999
(Lembaran Negara Tahun 1999 Nonor 169, Tambahan
Lembaran negara Nomor 3890)

Peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia
nomor 24 Tahun 2017 tentang Tata Cara Pemberian Cuti
Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 50 tahun
2022 tentang Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber
Sulawesi Tenggara

Pejabat dan staf yang menangani
Pelayanan Cuti Pegawai sesuai dengan
Tugas Pokok dan Fungsi (TUPOKSI)

terkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Meja kerja dan kursi
BKD Prov. Sultra sebagai lampiran rekap absen 2. Komputer dan printer
) Arsip 3. ATK
eringatan Pencatatan dan Pendataan

Waktu pelaksanaan disesuaikan dengan permohona cuti
pegawai

Keecepatan dan ketepatan dalam
pelayanan cuti pegawai
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Nomor Sop |: (D0 Y33/ 07/ S@»@]ﬂ/ (_l_/ 2023
Tanggal : 2{7 f‘,d)rua[' 2QL¢

‘\’\‘i iy

«#~ Tanggal ;
* gl Tanggal E '
) Disahkan : Kepala Dinas Energi dan

Sumber Daya Mineral Prov.

DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
PROVINSI SULAWESI TENGGARA
SEKRETARIAT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

(SOP) NIP. 19650913 199303 1 013

Nama SOP |: Pengelolaan Anjab dan ABK

i)asar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan

. Undang-undang no.8 tahun 1974 tentang pokok-pokok
kepegawaian (Lembaran Negara Tahun 1974 Nomor 55

Pejabat dan staf yang menangani

| Peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia Pelayanan Cuti Pegawai sesuai
nomor 24 Tahun 2017 tentang Tata Cara Pemberian Cuti dengan Tugas Pokok dan Fungsi
Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil (TUPOKSI)

% Negara peruBhan atas Undang-Undang nomor 5 Tahun 2014
tentang Aparatur Sipil Negara

Peraturan Pemerintah nomor 17 Tahun 1983 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Menteri Pemberdayaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi nomor 1 Tahun 2020 tentang Pedoman
Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 50 tahun 2022
tentang Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber Daya
Sulawesi Tenggara

l

&terkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Meja kerja dan kursi
1 Biro Organisasi Setda Prov. Sultra 2. Komputer dan printer
2 Arsip 3. ATK

eringatan Pencatatan dan Pendataan
Waktu pelaksanaan disesuaikan dengan permintaan dari Biro Kecepatan dan ketepatan
Organisasi Seta Provy. Sultra atau perubahan nhomenklatur baru disesuaikan surat permintaan
Biro Organisasi
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Tanggal Pembuatan

Nomor Sop ¢
RASALLICoind SR

Tanggal Revisi

-

Tanggal Pengesahan

Disahkan Oleh

DINAS ENERG] DAN SUMBER DAYA MINERAL
PROVINS! SULAWESI TENGGARA
SEKRETARIAT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP)

Kepala Dinas Energi dan
sumber Daya Mineral Prov.

b)303 1 013

650913 19

NIP. 1

Nama SOP

Pengajuan Kartu Isteri/Suami

Pegawai

Kualifikasi Pelaksanaan

dasar Hukum

e

[ Undang-undang no.8 tahun 1974 tentang pokok-pokok
kepegawaian (Lembaran Negara Tahun 1974 Nomor 55 Tambahan
peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia nomor
peraturan Pemerintah nomor 10 Tahun 1983 tentang Izin
perkawinan bagi Pegawai Negeri Sipil yang telah diubah dengan
pPeraturan Pemerintah nomor 45 Tahun 1990 tentang izin
perkawinan dan Perceraian bagi Pegawai Negeri Sipil

peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara nomor 23 Tahun
2015 perubahan dari Peraturan Kepala Badan Kepegawaian
Negara nomor 16 Tahun 2013 tentang Pemberian seri, kode, dan
‘ nomor kartu Pegawai Negeri Sipi, kartu Isteri dan Kartu Suami

| Pegawai Negeri Sipil

F Surat Edaran Kepala Badan Kepegawaian Negara nomor

J 08/SE/1983 tanggal 26 Maret 1983 tentang Petunjuk Permintaan,
| Penetapan, Penggunaan kartu Isteri dan Kartu Suami Pegawai
‘.“ Negeri Sipil

S Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil
‘ Negara peruBhan atas Undang-Undang nomor 5 Tahun 2014

tentang Aparatur Sipil Negara

Peraturan Pemerintah nomor 17 Tahun 1983 tentang Manajemen

b
| Pegawai Negeri Sipil
7 Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara nomor 50 tahun 2022

tentang Tugas dan Fungsi Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral
Sulawesi Tenggara

Pejabat dan staf yang menangani
Pelayanan Cuti Pegawai sesuai
dengan Tugas Pokok dan Fungsi

(TUPOKSI)

[Keterkaitan aq

Peralatan/Perlengkapan

1 BKD Prov. Sultra
2 Arsip

1. Meja kerja dan kursi
2. Komputer dan printer
3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Waktu pelaksanaan disesuaikan dengan permohonan pegawai

Negeri Sipil yang telah berkeluarga, dengan bukti lampiran Akta Nikah

Keecepatan dan ketepatan dalam
pengurusan kartu isteri/suami
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‘ATKER DINAS ENERGI

JAN SUMBER DAYA MINERAL

Nomor Standar

- 000-83%/09/ Sp- e /1
Operasional P-0is
Prosedur

"ROVINSI SULAWESI TENGGARA

{
i

Tanggal Pembuatan :27 ‘Fcbo‘uah 2ls

me

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Kepala Dinas Energi dan
Sumber Daya Mineral
Prov. Sultra

Disahkan oleh

bt

b ]
Nama Standar : Belanja Letak dan Penggandaan
Operasional
Prosedur

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

UKUM

turan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang

bman Pengelolaan Keuangan Daerah, yang terakhir

rbaharui dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21
turan Daerah Prov. Sultra Nomor : 13 Tahun 2016 tentang

nbentukan dan susunan perangkat daerah provinsi Sulawesi
pgara
turan Daerah Prov. Sultra Nomor : 8 Tahun 2021 tentang

ibahan atas Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara
nor 9 Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan Jangka

nengah Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara Tahun 2018-2023
turan Gubernur Suiawesi lenggara Nomor : 5U tahun 2022

ang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Provinsi Sulawesi

ggara.
cana Strategis (RENSTRA) Dinas Energi dan Sumber Daya

eral Prov. Sultra

ITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

P Penyusunan RKA
P Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

Alat Tulis Kantor, Komputer dan Printer

Meja dan kursi

Rincian Anggaran Biaya

. Standar Biaya Umum (SBU)

. Data Pegawai dilingkungan Dinas ESDM Prov. Sultra

vEwNRE

ATAN

PENCACATAN DAN PENDATAAN

gungjawabannya

kdilaksanakan, maka akan terjadi kesalahan dalam administrasi




DINAS ENERGI DAN SUMBER
DAYA MINERAL PROV. SULTRA

Nomor Stantlar

a0-8-3%/10/ Sop-
s/ 1/ 205

Operasional

Prosedur

’r(d)ruan ’2994’

fanggal Pembuatan 3_7

Tangual Revisl

Tanggal Pengosnhan

Kepala Dinas Energl dan
sumber Daya Mineral
Prov. Sultrn. "

Disahkan oleh

—

Ir. ANI AZIS,

Nip : 14650913 149303 1 013

Nama Standar
Operaslonal
Proscdur

Belanj} Jasa Kantor

{R HUKUM

KUALIFIKAS! PELAKSANAAN

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang

| Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, yang terakhir diperbaharul

? dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011
| Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 13 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan susunan perangkat daerah provinsi Sulawesi
Tenggara

Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 8 Tahun 2021 tentang

perubahan atas Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara
nomor 9 Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara Tahun 2018-2023
Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor : 50 tahun 2022

j Rencana Strategis (RENSTRA) Dinas Energi dan Sumber Daya
i Mineral Prov. Sultra

tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Provinsi Sulawesi Tenggara.

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Teliti dan Cermat

IKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

| SOP Penyusunan RKA

| SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan
|

. Alat Tulis Kantor, Komputer dan Printer
. Meja dan kursi
. Rincian Anggaran Biaya
. Standar Biaya Umum (SBU)
. Data Pegawal dilingkungan Dinas ESDM Prov. Sultra

vb WwN P

GATAN

PENCACATAN DAN PENDATAAN

DP tidak dilaksanakan, maka akan terjadi kesalahan dalam
istrasi pertanggungjawabannya
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DINAS ENERGI DAN SUMBER
DAYA MINERAL PROV. SULTRA

— 1

Nomor Standar - 000- 8 3}/[[/&17 =
Operasional ESDIV’/ ” /’20’15

Prosedur

Tanggal Pembuatan 2/ WWI\ ZQlf

Tanggal Revisi i

Tanggal Pengesahan

Disahkan oleh : Kepala Dinas Energi dan
Sumber Daya Mineral
Prov. Sultra

Nama Standar : Belanjd Makanan dan Minuman
Operasional
Prosedur

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

)alam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
an Keuangan Daerah, yang terakhir
1 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21

ov. Sultra Nomor : 4 Tahun 2008 tentang
Kerja Dinas Provinsi Sulawesi Tenggara.

ov. Sultra Nomor : 7 Tahun 2013 tentang
1an Jangka Menengah Daerah Provinsi

013 - 2018.

Sulawesi Tenggara Nomor : 47 tahun 2009
Tugas Pokok dan Fungsi Dinas Energi dan

il Prov. Sultra

ENSTRA) Dinas Energi dan Sumber Daya

1. Memiliki kkmampuan mengoperasikan komputer

2. Teliti dan Cermat

PERALATAN/PERLENGKAPAN

\
icana Kerja Tahunan

1. Alat Tulis Kantor, Komputer dan Printer

Meja dan kursi

Rincian Anggaran Biaya

Standar Biaya Umum (SBU)

Data Pegawai dilingkungan Dinas ESDM Prov. Sultra

1 Wi

PENCACATAN DAN PENDATAAN

aka akan terjadi kesalahan dalam
annya
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DINAS ENERGI DAN SUMBER
DAYA MINERAL PROV. SULTRA

Nomor Standar

£000-8.33/12./ Sop -
EDW/ (1 / 2005

Operasional

Prosedur

Tanggal Pembuatan

27 ngr Uan 205~

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Disahkan oleh

Kepala Dinas Energi dan
Sumber Daya Mineral
Prov. Sultra

Nip:1

65091 ‘ 993031013
Nama Standar Belanj\ Pakai Habis
Operasional

Prosedur

HukUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, yang
terakhir diperbaharui dengan Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 21 Tahun 2011

Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 13 Tahun 2016 tent]

Pembentukan dan susunan perangkat daerah provinsi
Sulawesi Tenggara

Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 8 Tahun 2021 tenta

perubahan atas Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi
Tenggara nomor 9 Tahun 2019 tentang Rencana
- Pembangunan Jangka Menengah Daerah Provinsi
Sulawesi Tenggara Tahun 2018-2023

- Peraturan Gubernur S
tentang Organisasi da

Tenggara.

n Tata Kerja Dinas Provinsi Sulawesi

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Teliti dan Cermat

ng

ulawesi Tenggara Nomor : 50 tahun 2022

Rencana Strategis (RENSTRA) Dinas Energi dan Sumber Day
| Mineral Prov. Sultra

—_—

a

RITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

| SOP Penyusunan RKA 1. Alat Tulis Kantor, Komputer dan Printer
| SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 2. Meja dan kursi
! 3. Rincian Anggaran Biaya
4. Standar Biaya Umum (SBU)
. 5. Data Pegawai dilingkungan Dinas ESDM Prov. Sultra
ATAN

PENCACATAN DAN PENDATAAN

P tidak dllaksanakan, maka akan terjadi kesalahan dalam
btrasi pertanggungjawabannya

[
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DINAS ENERGI DAN SUMBER
DAYA MINERAL PROV. SULTRA

o

000- 832/ O/ op-
ewin/ [/ 22

Nomor Standar
Operasional

Prosedur

Tanggal Pembuatan

7 Eubsuan 068

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Kepala Dinas Energi dan
Sumber Daya Mineral
Prov. Sultra

Disahkan oleh

Nama Standar
Operasional
Prosedur

Belanj\ Pemeliharaan

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

{ HUKUM

| Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
' Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, yang terakhir
 diperbaharui dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
21 Tahun 2011

Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 13 Tahun 2016 tentang
| Pembentukan dan susunan perangkat daerah provinsi Sulawesi
"Tenggara
 Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor 18 Tahun 2021 tentang
! perubahan atas Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara

nomor S Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan Jangka
"Menengah Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara Tahun 2018-
12023

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor : 50 tahun 2022
tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Provinsi Sulawesi
| Tenggara.

Rencana Strategis {RENSTRA) Dinas Energi dan Sumber Daya
Mineral Prov. Sultra

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Teliti dan Cermat

FAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SO Penyusunan RKA
SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

—

Alat Tulis Kantor, Komputer dan Printer

Meja dan kursi

Rincian Anggaran Biaya

Standar Biaya Umum {SBU)

. Data Pegawai dilingkungan Dinas ESDM Prov. Sultra

gEw e

ATAN

PENCACATAN DAN PENDATAAN

!’ak d:!aksanakan, maka akan terjadi kesalahan dalam administrasi
[EBungjawabannya

| e

i
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DINAS ENERGI DAN SUMBER
DAYA MINERAL PROV. SULTRA

010-833/ 4/ S0p~
eson / 1/ 2025

Nomor Standar
Operasional

Prosedur

27 Fqbru an 30

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Kepala Dinas Energi dan

Disahkan oleh Sumber Daya Mineral

Prov. Sultra
o —
1S, MBi
Nip : 19650913 19§303 1 013
\
Nama Standar Belanja}Perawatan Kendaraan
Operasional Dinas
Prosedur

R HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, yang terakhir

{ diperbaharui dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21
Tahun 2011

Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 13 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan susunan perangkat daerah provinsi Sulawesi

Tenggara
Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 8 Tahun 2021 tentang

perubahan atas Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara
nomor 9 Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara Tahun 2018-2023
Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor : 50 tahun 2022

tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Provinsi Sulawesi
Tenggara.

Rencana Strategis (RENSTRA) Dinas Energi dan Sumber Daya
Mineral Prov. Sultra

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Teliti dan Cermat

PERALATAN/PERLENGKAPAN

IKAITAN
I\

SOP Penyusunan RKA

{
|
{ SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan
|
|
|

1. Alat Tulis Kantor, Komputer dan Printer

Meja dan kursi

Rincian Anggaran Biaya

Standar Biaya Umum (SBU)

5. Data Pegawai dilingkungan Dinas ESDM Prov. Sultra

> wm

GATAN

PENCACATAN DAN PENDATAAN

QPlidak dilaksanakan, maka akan terjadi kesalahan dalam
Istrasi Pertanggungjawabannya
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“_____ DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA
MINERAL PROV. SULTRA

- O00- 82%/15 /00~
Esom /| / 2025

Nomor Standar
Operasional

Prosedur

Tanggal Pembuatan

27 FUbruan 208

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Kepala Dinas Energi dan

Disahkan oleh Sumber Daya Mineral

Prov. Sultra

Nip : 1650913 §99303 1013

\
Nama Standar Perjala‘\an Dinas
Operasional

Prosedur

{AR HUKUM

KUALIFIKAS! PELAKSANAAN

peraturan Menteri Dalam Negeri No. 13 Tahun 2006 tentang
pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, yang terakhir
diperbaharui dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21
Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 13 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan susunan perangkat daerah provinsi Sulawesi
Peraturan Daerah Prov. Sultra Nomor : 8 Tahun 2021 tentang

perubahan atas Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara
nomor 9 Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah Provinsi Sulawesi Tenggara Tahun 2018-2023

Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor : 50 tahun 2022
tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Provinsi Sulawesi

Rencana Strategis (RENSTRA) Dinas Energi dan Sumber Daya
Mineral Prov. Sultra

1.

2.

Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

Teliti dan Cermat

ERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

S0P Penyusunan RKA
SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

R W e

Alat Tulis Kantor, Komputer dan Printer

. Meja dan kursi

Rincian Anggaran Biaya
Pedoman Pelaksanaan APBD
Data Pegawai dilingkungan Dinas ESDM Prov. Sultra

INGATAN

PENCACATAN DAN PENDATAAN

S0P ini tidak dilaksanakan, maka perjalanan dinas tidak dapat di
14 pada APBD

\M
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_'/,',.’ : DINAS ENTRGIDAN SUMBE R Nowior Standsr ()’1)'8"7/’7//’ é//’/'/t/ 3
. DAYA MINIRAL PROV. SULTRA Operasionyt
i -~
AV
Tatiggal Vernbiuatan / {,’?['}0@ /M
Tangpa! Ity |
I — |
Tanggal bengeatiar
————_ PRSI
Disahkan uigh Yepsala Ditas Erver ) 550
Sisrner Lays Winers
Crow. Guhtra ,
Marnz Standar Ponvlolm Gajj vezws
0{;‘1.’4’.«(;’:'&
Prosedur
oAk HURUM YUALIFIKAS! PELALSENAES:

Undang Undang Dasar 1945 pacal 27 ayat (12) tiap-tiap warga
negara bernak atas pekerjaan dan penghidupan yang layak bagl
emgnuliasn

veraturan Menteri Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang
pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, yang terakhir diperbahar
dengan Peraturan Menteri Dalarn Negeri Nomor 21 Tzhun 2011

5 Undang-Undang nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil
Negara
vearyran Femenntan Nomor LU lanun 2U1Y tentang oarusanan
redelapan belas atas Peraturan Pemerintah nomo 7 Tznun 1977
tentyng Peraturan Gaji Pegawal Negeri Sipil
Peraturan Guoernur Sulawesi Tenggara Nomor : 50 tanun 2022

tentang Organings dan Tats Kerja Dinas Provins Sulgwes Tenggara.

. Memiliki kemampusn Mmengoperzwesn Lormpites

FERrATAN CERLATENPEELING AN
T S0P Peryumaran FRA Izt Tuis Kantor, f'f"ﬂ'v 3an Printer
2 SOP Penyusunan Rencana Kerja Tzhunan Mejs dan kurs
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standar Operasional Prosedur Perizinan Berus:
Dinas Energi dan Sumb

NO|

|kt dengan melengkapi data keglatan usahy dan

s fo id
—Taenpinput data Permohonan Perizinan Berusahy

L LKL vang telah diajukan oleh pelaku usahy
melalul 0SS0 id (data kegiatan usaha dan
Jokumen pereyaratan) ke Aplikasi Pendukung dun
menginm nonfikasi ke Unit Perizinan OPD teknis
rerkant
/mﬁmﬂ dan validasi terhadap

| csc<unian data kegiatan usaha dan dokumen
persvaratan dengan pemeriksaan administrasi
dan/stau pemeriksaan fisik. melalui kunjungan
Japangan dan/atau autentifikasi melalui aplikasi
5% dan/atau Aplikasi pendukung, jika

- se<ual. maka lanjut ke proses herikutnva, atay
- ndak sesual maka akan menginim notifikasi
perbatkan/penolakan Permehonan Perizinan
Rerusaha 'MKU ke pemohon melaluo oss.go.id

FTrrengaiukan Permohonan penizinan Rerueahg [—

cnpunggah dokumen persyaratan melaluj -
meng

.

Pemohon

Tida
Sos i

2 | Menmnput Data Telmis Permohonan Perizinan

nerusaha UMKU dan/atau mengunggah dokumen
pendukung seperti Perimbangan Teknis dan/atay
Renita Acare Pemeriksaan (BAP) dan/atau
dokumen pendukung lainnya melalui Aplikasi
Pendukung dan menginm nitifikasi kepada Unit
perizinan DPMPTSP

orp
Teknis

| ,f"—\b
KEGIATAN

Unit Perizinan DPMPTSP

*ha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha - fzin Pengusahaan Air Tanah
er Daya Mineral Provinsi Sulawesi Tenggara

P

KSANA

MIUTU BAKU

Staf Kasi / Kahid /
JET JFT IFT

DPMPTSP

KFELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

KET!

» Data keglatan usaha PR IIMKI yang

> rsyaratan
alkimen persy. NJA

helum rerverifikasi

Notifikast

> Data kegiatan usaha
Permohonan

> Dokumen persyaratan

30 menit,

> Data kegiatan usaha

> Dokumen persyaratan / Penolakan

6 hani

Notifikasi Perbaikan

Notifikasi
Permohonan

> Data kegiatan usaha
> Dokumen persyaratan

30 menit

Menenma notifikasi, lalu melakukan venfikasi dan
validasi 1'nit Perizinan OPD Teknis dengan

| |pemenksaan administras melalui Aplikasi

| [pendukung jika:

> sesual, maka akan mengirim notifikasi kepada
Kepala Bidang /JFT Unit Perizinan DPMPTSP untuk
dilakukan venfikasi dan validasi lebih lanjut, atau
> ndak sesuay, maka akan menginm notifikasi
kepada Umit Perizanan OPD Teknis untuk dilakukan
perbaikan

k Sesuai

N
Y

1ensag

Notifikasi
Permohonan

> Data keglatan usaha
> Dokumen persyaratan
> Data Teknis dan/atau
Dokumen Pendukung

1 jam

Menenma notfikas, lalu melakukan verifikasi dan
validas: terhadap data kegiatan usaha, dokumen
persyaratan, dan hasil verifikasi dan validasi Unit
Perizinan OPD Teknis dengan pemeriksaan
admunistras melalw Aplikasi Pendukung, jika :

> sesual. maka akan mengirim notifikasi kepada
Unit Pertzinan OPD Teknis untuk mengundubh File
Lampiran Data Teknis Perizinan Berusaha UMKU
dan melanjutkan pemprosesan Perizinan Berusaha
UMKU melalui oss.go.d, atau

> tidak sesuai, maka akan menginm notifikasi
kepada Kepala Seksi/[FT Unit Perizinan DPMPTSP
untuk dilakukan perbaikan

o

Tidak Sesuai

Tidak Sesuai

1ensag

> Data kegiatan usaha Notifikasi
> Dokumen persyaratan
> Data Teknis dan/atau

Dokumen Pendukung

Lampiran Data
Teknis

1jam

Permohonan dan

( Unit Penizanan OPD Teknis :

> Menenma notifikasy, lalu mengunduh File
Lampiran Data Teknis Perizinan Berusaha UMKU
melalw Aplikasi Pendukung, dan

> Memberikan notifikasi persetujuan pemenuhan
persyaratan Perizinan Berusaha UMKU dan
mengunggah File Lampiran Data Teknis melalui
0ss.goid

dan notifikzsi akan terkinm ke akup 0SS

Unit Penzinan DPMPTSP (Kabid/|FT)

Nounfikasi
Persetujuan

> Data kegiatan usaha
> Dokumen persyaratan
> Data Teknis dan/atau
Dokumen Pendukung

> Lampiran Teknis
1jam

‘enenma notfikas, lalu memberikan notifikasi
terhadap pemenuhan persyaratan Perizinan
Berusahz UMKU melalui oss go.id, berupa :

> Notfilas: status disetujui, maka permohonan
Penzinan Berusaha UMKU akan terkarim ke akun
USS Pengelola Hak Akses (Kadis DPMPTSP), atau
> Notifikasi status perbaikan/ penolakan, maka
Permohonan Perizinan Berusaha UMKL akan
kemball ke akun 0SS pernohon

Tidak]

Sesuai

i

Sesuai

Noufikasi
Persetujuan /
Perbaikan /
Penolakan

> Data kegiatan usaha
> Dokuruen persyaratan
> Data Teknis dan/atau
Dolkumen Pendukung

> Lampiran Teknis 1jam

Venerima notifikasi, lalu melakukan verifikasi dan
validasi persetujuan Permohonan Perizinan
Eerusaha UMKU melalui oss go.id, jika :

~ “€sual, akan memberi notfikasi status disetujui,
Wiaka status Perizinan Berusaha UMKU menjadi
Terverifikasi, atau

* tidak sesual, akan memberi notifikasi perbaikan /
Penolakan, maka Permohonan Perizinan Berusaha
UMKU Kembali akun 0SS pemohon untuk

W dilakukan perbaikan

Tidak|Sesual

> Data kegiatan usaha Notivikasi

i

jensas

> Dokumen persyaratan
> Data Teknis dan/atau
Dokumen Pendukung
> Lampiran Teknis

1 jam

Persetujuan dan
Status Perizinan
Berusaha UMKU
Terverifikasi

atau

Notifikasi Perbaikan
/ Penolakan

Yenerima nonfikas persetujuan Penzinan
Berusaha UMKD yang telah divenfikasi melalui

celesal

Usigoid

Notifilasi Persetujuan

PBUMKU yang telah

N/A  |tervenfikasi
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BIDANG
KETENAGALISTRIKAN |




e e

‘_‘M

e —
Tan

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan
Disahkan Oleh

& ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
pROVINS! SULAWESI TENGGARA

pIN

BIDANG KETENAGALISTRIKAN

GTANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Uan 265

\

Kepala Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral
Prov. Sultra

(SOP)
Nama sop
Standar Operasional Prosedur Perizinan
Berusaha Risiko Tinggi Subsektor Ketenagalistrikan
KBLI :
RUANG LINGKUP KEGIATAN :
35111, 35112, 35113, 35114, 35115, 35116,35117, 35118, 35121, 43211 Seluruh =

yasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

) Undang-undang Nomor 30 Tahun 2009 tentang Keteenagalistrikan
sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja;

3 Undang-undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja;

L peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan

| Pperizinan Berusaha Berbasis Resiko;

‘5 peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan

‘; Perizinan Berusha Di Dearah;

b. Peraturan pemerintah Nomor 25 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan

| Bidang Energi dan Sumber Daya Mineral;

7. Peraturan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral Nomor 5 Tahun 2021
tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Energi dan Sumber Daya;

8. Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor 55 Tahun 2021 tentang
Pendelegasian Wewenang Penyelenggaraan Pelayanan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko dan Nonperizinan Kepada Kepala Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Gubernur Nomor 68 Tahun 2022 tentang
Perubahan atas Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor 55 Tahun
2021 tentang Pendelegasian Wewenang Penyelenggaran Pelayanan

} Perizinan Berusaha Berbasis Risiko dan Nonperizinan Kepada Kepala

|| Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1 Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan
prosedur Administrasi Pemerintah;

2 Memiliki pengetahuan, keahlian dan
pengalaman dalam melakukan penilaian
kajian teknis pemeriksaan dokumen dan /atau
lapangan;

3 Memiliki kemampuan mengoperasikan
perangkat Komputer/Laptop;

4 Memiliki pengetahuan dan kemampuan
menggunakan Aplikasi 0SS dan/atau Aplikasi
Pendukung.

peralatan/Perlengkapan

SOP Surat menyurat
S0P Pengarsipan Dokumen

pEfinga'_an

dapat
lika Prosedur Tidak dilaksanakan, maka pertimbangan teknis tidak dap

dikeluarkan

1. Komputer/Printer/Scaner
2. ATK dan Buku Agenda
3. Arsip

Pencatatan dan Pendataan

1. Pertimbangan Teknis/ Salinannya dicatat di agenda
dan disimpan dalam arsip manual
2 Surat pertimbangan teknis diimput kedata base
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Nomor Sop e b
Tanggal Pembyars 00 " 8-2%/ %/CO —b@“l/“/ 25
Tanggal vy -2/ — PO an

I

Tanggal Pengesahan

Disahkan Oleh

DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL : Kepala Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral
PROVINS!I SULAWESI TENGGARA - i

BIDANG KETENAGALISTRIKAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(sop)

NIP. 18650913 194803 1 013

| N .

1 ama S0P Standar Operasional Prosedur Perizinan

: Berusaha Risiko Menengah Tinggi Subsektor
i == Ketenagalistrikan

il

KBLI :

RUANG LINGKUP KEGIATAN :

35122, 71102, 72102, 85497

Dasar Hukum

)1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

2. Undang-undang Nomor 30 Tahun 2009 tentang Keteenagalistrikan
sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja;

. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan

Seluruh

Kualifikasi Pelaksanaan

1 Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan
prosedur Administrasi Pemerintah;

2 Memiliki pengetahuan, keahlian dan
pengalaman dalam melakukan penilaian
kajian teknis pemeriksaan dokumen dan /atau
lapangan;

B o

Perizinan Berusaha Berbasis Resiko; 3 Memiliki kemampuan mengoperasikan

S. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan perangkat Komputer/Laptop;
Perizinan Berusha Di Dearah; 4 Memiliki pengetahuan dan kemampuan

6. Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan menggunakan Aplikasi OSS dan/atau Aplikasi
Bidang Energi dan Sumber Daya Mineral; Pendukung.

7. Peraturan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral Nomor 5 Tahun 2021
tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Energi dan Sumber Daya;

8. Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor 55 Tahun 2021 tentang
Pendelegasian Wewenang Penyelenggaraan Pelayanan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko dan Nonperizinan Kepada Kepala Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu sebagaimana

telah diubah dengan Peraturan Gubernur Nomor 68 Tahun 2022 tentang
Perubahan atas Peraturan Gubernur Sulawesi Tenggara Nomor 55 Tahun
2021 tentang Pendelegasian Wewenang Penyelenggaran Pelayanan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko dan Nonperizinan Kepada Kepala

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

[Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
- 1. Komputer/Laptop

2. Printer/Scanner

3. Jaringan Internet
4
5

. Lembar Konsultasi

. Buku Pencatatan

Pencatatan dan Pendataan

laksanakan maka akan Disimpan sebagai data elektronik dan manual

dengan standar pelayanan

Peringatan

Apabila standar operasional prosedur ini tidak d.i
menghambat proses pelayanan dan tidak sesuai
yang berlaku.
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